＜プロフィールシート＞

＜学歴・略歴＞

	
	年
	
	月
	
	卒業
	専門分野
	

	
	年
	
	月　入社
	
	配属

	
	年
	
	月
	
	異動

	
	年
	
	月
	
	昇進

	
	年
	
	月
	
	退職


	■入社理由／異動理由／退職理由


	＜在籍企業プロフィール＞

	【社名】
	

	【事業内容】
	

	【資本金】
	
	円
	【従業員数】
	
	名
	【年商】
	
	円

	【設立】
	
	年
	
	月
	【拠点数】
	

	

	＜在籍部署プロフィール＞

	【部署名】
	
	【部署の役割】
	

	【部署方針】
	
	【取扱商品】
	

	【部員数】
	
	【組織構成】
	部長―課長―主任―部員　

	【部署取引高】
	
	【エリア】
	

	【顧客のタイプ】
	


※複数ある場合はコピー＆ペースト

＜仕事内容１＞

	時期：
	
	年
	
	月
	～
	
	年
	
	月


	大分類
	小分類
	成果
	得たスキル

	
	・

・

・
	
	

	
	・

・

・
	
	

	
	・

・

・
	
	


※注記事項･･･

＜仕事内容２＞
	時期：
	
	年
	
	月
	～
	
	年
	
	月


	大分類
	小分類
	成果
	得たスキル

	
	・

・

・
	
	

	
	・

・

・
	
	

	
	・

・

・
	
	


※注記事項･･･

＜仕事内容が変化するごとにコピーして作成＞

＜数値で表せる成果の一覧＞
	年度
	売上高
	達成率
	予算比
	順位
	開拓数

	
	円
	％
	％
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	■受賞歴


	　
	賞受賞
	
	年
	
	月

	　
	賞受賞
	
	年
	
	月

	　
	賞受賞
	
	年
	
	月

	　
	賞受賞
	
	年
	
	月


	■スキル


	【語学力、TOEICスコア】

	言語：
	
	レベル：
	

	TOEIC：
	
	点
	（取得年）
	１９９９
	年
	１２
	月

	TOFEL：
	
	点
	（取得年）
	１９９９
	年
	１２
	月


【PCスキル】

	使えるソフト
	レベル

	・

・

・
	


【仕事に役立つ資格】

	資格名：
	
	取得年：
	
	年
	
	月


