職　務　経　歴　書

200×年×月×日現在

氏名　○○　○○

E-mail:abcdef@efght.co.jp
TEL:000-0000-0000

· 職務経歴

200×年×月～200×年×月　　株式会社××××××

　　　　　　　　　　［事業内容］出版業、雑誌『××××』の発行　［年商］××億円　［従業員数］××名　

月刊誌『××××マガジン』の編集

· 特集ページ（10ページ）の企画編集（６月号「×××特集」が読者アンケート１位）

· 取材先の選定、アポ取り

· 原稿校正、レイアウト校正

· 原稿料管理、予算管理

· プレゼントページの企画

· ライター、カメラマンの手配

· 読者からの問い合わせ対応

· 見本誌発送業務

200×年×月～200×年×月　　株式会社××××××

　　　　　　　　　　［事業内容］出版業、書籍・雑誌の発行　［年商］××億円　［従業員数］××名　

月間誌『××××』の編集

· 特集ページの企画編集（９月号「×××特集」、10月号「×××特集」が読者アンケート１位）

· 取材先の選定、アポ取り

· 原稿校正、レイアウト校正

· 原稿料管理、予算管理

· ライター、カメラマン、デザイナーの手配

· 読者アンケートの企画、分析

· 読者からの問い合わせ対応

· 見本誌発送業務

· パソコンスキル

Microsoft Word・Excel・PowerPoint・Access 、Adobe Photoshop・Illustrator・PageMaker、QuarkXPress

· 自己ＰＲ

現職で読者アンケート業務にも携わり、より読者に近い立場で誌面の企画が打てるようになりました。後に新雑誌としてスタートした「月刊××××」は、私が企画した同特集を発端としたものであり、社内でも高く評価されています。







