職　務　経　歴　書

200×年×月×日現在

氏名　○○　○○

■職務経歴

200×年×月～現在　　×××ホテル（株式会社×××××）

　　　　　　　　　　［事業内容］都市型ホテル運営　［勤務地］×××　［雇用形態］正社員

　　　　　　　　　　［年商］×××億円　［従業員数］××××名　［支店］全国×カ所 
200×年×月入社　　　フロント係　接客業務

200×年×月異動　　　ブライダル課　会場の準備、コーディネート、宴会の運営

200×年×月異動　　　ブライダル課　ブライダルコーディネーター

· ブライダル催事企画

· 商品プラン企画

· パンフレットの作成

· ブライダルのご相談、プラン提案

＜実績＞

・有名ウェディングドレスメーカーとのタイアップ催事が好評を呼び、予約が必要なほどの人気を集めた

・集客が伸びた結果、ブライダル部門の売り上げが200×年度対前年比20％増

200×年×月～200×年×月　　×××××リゾーツ（株式会社×××××）

　　　　　　　　　　［事業内容］リゾートホテル運営　［勤務地］×××　［雇用形態］正社員

　　　　　　　　　　［年商］××億円　［従業員数］×××名　

200×年×月入社　　　新人研修　

　　　　　　　　　　　　　　清掃、設備などあらゆる実務を一通り経験

200×年×月異動　　　フロント係　接客業務　予約者との対応

200×年×月異動　　営業課

　　　　　　　　　　旅行代理店などへの提案営業

　　　　　　　　　　大規模法人への研修プランの提案

＜実績＞

・Ａ社、Ｂ社、Ｃ社向けの提案が毎年恒例の研修として定着、需要の平準化に大きく貢献

■ＰＣスキル 

　ワード、エクセル、パワーポイント

■自己ＰＲ

　ホテルスタッフとしての基本的なマナーを身に付け、営業に出るときなどでも、同じようなスタンスで接した結果、お客様から高く評価されました。法人、ブライダルなどの営業も得意としていますが、今後はホテルスタッフとしての技術をさらに高めたいと考え、ホテル内での業務を希望しています。







